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التعريف
لضمانوذلكللمستفيد.المتبرعمنبعنايةتتبعهيتمأنويجبالهدفية،الجمعيةمواردمنموردهوالنقد

المقصودة.الأغراضفيواستخدامهالمستحقين،المستفيدينإلىوصوله

الهدف
وذلكللمستفيد.المتبرعمنالنقدتتبععنداتباعهايجبالتيوالضوابطالإجراءاتتحديدإلىاللائحةهذهتهدف
الأموال.إدارةفيوالنزاهةالشفافيةلضمان

الصلاحيات
عنه.ينوبمنأوالإدارةمجلسرئيساللائحةهذهتنفيذعنمسؤولًايكون

الإجراءات
المتبرع.منالنقدتلقي.1
بياناتهوتسجيلالمتبرع،هويةمنالتحققالاستقبالموظفعلىيجبالمتبرع،منالنقدتلقيعند.2

التبرع.وقيمةالشخصية،

للتبرعإيصالإصدار
التالية:البياناتيتضمنللمتبرع،بالتبرعإيصالإصداريجب
المتبرع.اسم-
الإقامة.أوالهويةرقم-
التبرع.قيمة-
التبرع.تاريخ-

الجمعيةسجلاتفيالتبرعتسجيل
بسهولة.تتبعهلضمانوذلكالجمعية،سجلاتفيالتبرعتسجيليجب

البنكإلىالنقدتحويل
سلامته.لضمانوذلكممكن،وقتأقربفيالبنكإلىالنقدتحويليجب
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النقديةالتبرعاتعنتقريرإعداد
التالية:البياناتيتضمنالنقدية،التبرعاتعنشهريتقريرإعداديجب
التبرعرقم-
المتبرعاسم-
التبرعقيمة-
التبرعتاريخ-

المستفيدينعلىالنقدتوزيع
الجمعية.قبلمنالمحددةللمعاييروفقًاالمستفيدينعلىالنقدتوزيعيجب

الضوابط
للمستفيد:المتبرعمنالنقدتتبععندالتاليةبالضوابطالالتزاميجب
الجمعية.سجلاتفيالنقديةالتبرعاتجميعتسجيليتمأنيجب.1
ممكن.وقتأقربفيالبنكإلىالنقدتحويليتمأنيجب.2
النقدية.التبرعاتعنشهريتقريرإعداديجب.3
الجمعية.قبلمنالمحددةللمعاييروفقًاالمستفيدينعلىالنقدتوزيعيجب.4

المراجع
السعودي.الخيريةوالمؤسساتالجمعياتنظام-
السعودي.الخيريةوالمؤسساتالجمعياتلنظامالتنفيذيةاللائحة-

السعوديةالعربيةالمملكةفيالتطبيق
التبرعاتتتلقىالتيالخيريةوالمؤسساتالجمعياتجميععلىالسعوديةالعربيةالمملكةفياللائحةهذهتطبق

العربيةالمملكةفيبهاالمعمولواللوائحبالقوانيناللائحةهذهتنفيذعنالمسؤولونويلتزمالنقدية.
السعودية.

الإدارة:مجلساعتماد
بجلستهالأولىبدورتهالإدارةمجلساجتماعفيللمستفيدالمتبرعمنالنقدتتبعوإجراءاتلائحةاعتمادتم

لوائحجميعمحلاللائحةهذهوتحلم،28/12/2023الموافقهـ15/6/1445الخميسبتاريخالمنعقدةالرابعة
سابقا.الموضوعةللمستفيدالمتبرعمنالنقدتتبعوإجراءات
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