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التعريف:

مادية.غيرأوماديةتكونأنيمكنوالتيالجمعية،تمتلكهاالتيالمواردهيالأصول

يلي:ماالأصولوتشمل

ووسائلوالمعداتوالمرافقوالمبانيالأراضيوتملكواقتناءشراءعنعبارةوهيالثابتة:الأصول.1

اقتنائها.أغراضتحقيقفيتساعدوالتيالعمللحاجةاللازمةوالأثاثالنقل

الأخرى.المتداولةالأصولإلىبالإضافةالعمل،لحاجةاللازمةالنقديةعنعبارةوهيالمتداولة:الأصول.2

الأصول:إدارةسياسات

فيالتاريخيةبتكلفتهاالسجلاتفيتقييدهاويتمالمعتمدةللإجراءاتطبقاًالثابتةالأصولحيازةيتم.1

الحيازة.تاريخ

تاريختعقبالتيبالفتراتالخاصةالماليةالقوائمفيالمقيدةالثابتةالأصولعنوالإفصاحالتقييميجب.2

لها.المتراكمالإهلاكتسويةوبعدحيازتها

المباشر.الإهلاكطريقةباستخدامللأصلالإنتاجيالعمرعلىللإهلاكالقابلةالأصولتكلفةتوزيعيجب.3

مناعتباراًسنةلكلكاملأساسعلىالإهلاكتحميليتموكماسنوي،أساسعلىالإهلاكحسابيتم.4

للاالأصلمنالتخلصحالةفيبينماالأصل،حيازةتاريخ فيهالتخلصتمالذيالسنةعلىالإهلاكيُحمَّ

المالية.الإدارةمديرقبلمنالأمورهذهمتابعةويتمالأصلمن

حيازته.وتاريخالأصللتوثيقالثابتةالأصولمنأصلكلعلىمرقمةبطاقاتوضع.5

معالحصرنتائجمقارنةويجبالثابتةللأصولبالنسبةالعيناتأساسعلىدوريميدانيحصرإجراءيجب.6

المناسبة.التسوياتإجراءيجبالمطابقةعدمحالةوفيالسجل،حسبالثابتةالأصولقوائم

الثابتةالأصولوسجلالعامالأستاذدفترفيالمعتمدةللإجراءاتوفقاًالثابتةالأصولمنالتخلص.7

منهاالمتخلصالثابتةالأصولمنالخسائر()أوالمكاسبتحميليجبكماذلك،علىبناءًتحديثهويجب

والخسائر.الأرباححسابعلى

شهر.كلنهايةفيالعامالأستاذدفتررصيدمعالثابتةالأصولسجلتسوية.8

منها:التخلصأوتغييرهاأوالثابتةالأصولحيازةإجراءات

قبلمنالموقعمنهاالتخلصأوتغييرهاأوثابتةأصولشراءتعميدنموذجتعبئةالمعنيةالإداراتعلى.1

أصل.شراءاعتمادعلىللحصولالنموذجهذااستخداميتمكماذلك،عنالمسؤولةالإدارة

المطلوب.الأصلبشراءللقيامالمشترياتلمسؤولوتقديمهالشراءتعميدنموذجاستكمال.2

المعنية.الإداراتمنعليهاالحصوليتمكتالوجاتأوأسعارعروضبأيمصحوباًالنموذجتقديم.3

المعلوماتاستكماليجبكماالمعتمدة،بالموازنةمقارنةًالمطلوبالتعميدبمراجعةالمحاسبيقوم.4

بمراجعتهيقومالذيالماليةالإدارةمديرإلىبالمرفقاتمصحوباًالنموذجتقديمويجببالموازنةالخاصة

المعتمدة.الصلاحياتلائحةحسبوذلكالشراءأمرصلاحيةلصاحبوتقديمه

تقديمهقبلالصلاحيةصاحبمنالموافقةعلىالحصوليجبالموازنةفيمدرجاًغيرالأصلكانإذا.5

للاعتماد.

للإدارةثابتةأصوللحيازةالتعميدنموذجإرساليتمالصلاحيةصاحبمنالاعتمادعلىالحصولبعد.6

الأمر.بهذاالمعنّية

الخاصبالتعميدمصحوباًالمشترياتعنللمسؤولوتقديمهالشراءطلببتجهيزالمعنيةالإدارةتقوم.7

الأصل.بشراء
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منه.والتأكدومطابقتهالأصلبشراءالمعنيةالإدارةتقوم.8

الدفع.لإجراءاتوفقًاشيكبإصدارالماليةالإدارةتقومالتعميدحالفي.9

ونموذجالأصليةوالفاتورةالمعتمدالنموذجبإرسالالمشترياتعنالمسؤوليقومالأصلشراءبعد.10

المالية.للإدارةالدفعطلب

الأصليةالموردوفاتورةالثابتالأصلحيازةنموذجباستلامالمحاسبيقومالأصل،قيمةدفعبعد.11

وتقييدها.لإدخالها

الأصول:سجلمتابعة

السنةنهايةفيالإهلاكحسابليتمالثابتةالأصولسجلفيإضافتهاتمالتيالأصولجميعإدراج.1

حيازتها.تمالتيالأصولفيهابمابالكاملللأصول

الثابتة.الأصولسجلمنالسنةخلالمنهاالتخلصتمالتيالأصولجميعاستبعاد.2

الهدف:

وذلكجديدة.أصولشراءعنداتباعهايجبالتيوالضوابطالإجراءاتتحديدإلىالأصولشراءلائحةتهدف

بها.المعمولواللوائحالقوانينمعوتتوافقومسؤولة،سليمةبطريقةالشراءعمليةتتمأنلضمان

الصلاحيات:

عنه.ينوبمنأوالإدارةمجلسرئيساللائحةهذهتنفيذعنمسؤولًايكون

الأصول:منالصرفسياسة

لإجراءاتوطبقاًالموازنةفيالمعتمدللمبلغطبقاًيكونالأصوليةالمصروفاتمنالصرفعمليةإنَّ.1

الجمعية.فيالمتبعةوالتعميدالموافقة

الأصول.قائمةفييدرجأنيجبسعوديريالألفقيمتهتتجاوزأصلأيإنَّ.2

الثابتة.الأصولحساباتفيلإدراجهاعليهالمتعارفبالشكلالأصوليةالمصروفاتتخصيص.3

الرئيسية.الانحرافاتمبرراتلتوضيحالماليةالإدارةمديرقبلمنالانحرافاتتحليلتقريرمراجعة.4
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الإجراءات:

الشراء:عمليةفيالبدء.1

وتحديدالجمعية،احتياجاتدراسةخلالمنذلكويتمالجديدة.الأصولإلىالحاجةبتحديدالشراءعمليةتبدأ

أهدافها.تحقيقعلىستساعدهاالتيالأصول

المستهدفة:الأصولتحديد.2

الأصولعنبحثإجراءخلالمنذلكويتمالمستهدفة.الأصولتحديديتمالجديدة،الأصولإلىالحاجةتحديدبعد

المال.مقابلوالقيمةوالجودةالسعرحيثمنوتقييمهاالسوق،فيالمتاحة

الشراء:لعرضالإعداد.3

التالية:المعلوماتالشراءعرضويتضمنللشراء.عروض3إعداديتمالمستهدفة،الأصولتحديدبعد

السعر-

الدفعطريقة-

التسليمشروط-

الشراء:عرضتقديم.4

شخصياً.أوالبريدطريقعنإماالبائع،إلىالشراءعرضتقديمويتم

التفاوض:.5

الطرفين.بينالتفاوضجلساتخلالمنذلكويتمالشراء.عرضعلىالتفاوضالبائعيطلبقد

الشراء:اتفاقيةعلىالتوقيع.6

تحددقانونيةوثيقةالشراءاتفاقيةوتعتبرالشراء.اتفاقيةتوقيعيتمالطرفين،بيناتفاقإلىالتوصلتمإذا

الشراء.شروط

الدفع:.7

التسليم.اتفاقيةلشروطوفقًاالمشترىالأصولثمندفعيتم

التسليم:.8

التسليم.اتفاقيةلشروطوفقًاالمشتريإلىالمشترىالأصولتسليميتم

الضوابط:

الجديدة:الأصولشراءعندالتاليةبالضوابطالالتزاميجب

الجمعية.أهدافلتحقيقإليهاحاجةهناككانتإذافقطالأصولشراءيتمأنيجب.1

للتفاوض.وقابلعادلبسعرالأصولشراءيتمأنيجب.2

بها.المعمولواللوائحللقوانينوفقًاالأصولشراءيتمأنيجب.3
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التطبيق:

فيترغبالتيوالجمعياتوالمؤسساتالشركاتجميععلىالسعوديةالعربيةالمملكةفياللائحةهذهتطبق

المملكةفيبهاالمعمولواللوائحبالقوانيناللائحةهذهتنفيذعنالمسؤولونويلتزمجديدة.أصولشراء

السعودية.العربية

الإدارة:مجلساعتماد

الخميسبتاريخالمنعقدةالرابعةبجلستهالأولىبدورتهالإدارةمجلساجتماعفيالأصولشراءلائحةاعتمادتم

سابقا.الموضوعةالأصولشراءلوائحجميعمحلاللائحةهذهوتحلم،28/12/2023الموافقهـ15/6/1445
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