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عامة:أحكامالأول:الباب

اللائحة:أهدافالأولى:المادة
للآتي:موثقةإجراءاتوضعإلىاللائحةهذهتهدف

المحددة.للمتطلباتالموردةالأصنافتطابق.1

الموردين.اختيارمعاييروضع.2

المعتمدين.الموردينتقييم.3

الثانية:المادة
حاجـةتتطلبهاالتـيوالخدمـاتوالأعمالوالتعاقداتالشـراءعمليـاتكافـةعلـىاللائحةهـذهأحـكامتسـري

بالجمعيـة.العمـل

الثالثة:المادة
احتياجاتلتوفيـرالشـراءعمليـاتتنفيـذعـنالمسئولةالوحيـدةالجهـةهـيبالجمعيـةالمشترياتإدارةتعتبـر

أنإلـىالتنفيـذتتبـععـنمسؤولةالمشترياتإدارةوتعتبرأخـرى،وخدماتومستلزماتثابتةأصـولمـنالجمعيـة

عليها.المتفقللشروططبقاعليهاالمتعاقدالأعمالإتمـامأوالجمعيـةإلـىالمطلوبةالأصنافتصـل

والمسؤوليات:الواجباتالرابعة:المادة
واتباعوإداراتها،الجمعيةأنشطةلكافةوالتأجيروالتوريدالشراءوسياساتوقواعداللائحةتطبيق.1

بها.والتقيدالشراءبدليلالواردةالشراءإجراءات

الآلي.الحاسـبخلالمـندقيقـةومتابعـةمنظمـةبسـجلاتوالاحتفاظبدقـةالتوريـدعمليـاتمتابعـة.2

الـواردةوالكميـاتللمواصفـاتمطابقتهـامـنللتأكـدواللـوازمالمـوادمـنالـوارداستلامفـيالمشـاركة.3

علىوالمفاوضةالأوقاتوأفضلالأسعاربأفضلالشراءالمعنـيالقسـمقبـلمـنالمعـدالشـراءبأمـر

ذلك.

الجمعيــةتعاملاتعـنوكافيةوافيةبسـجلاتلهـموالاحتفاظالمورديـنمـعممتازةبعلاقاتالاحتفاظ.4

معهم.

الطلب.إعادةعندالاستخدامموردكلمنمستمرةبصفةالتوريدأسعاردراسة.5

إلـخ(.تخليص…-)نقـلالعامـةللمصاريفتقديـرمـعللشـراءالحقيقيـةالتكلفةأساسعلـىالواردتسعير.6

السنوية.الشراءخططومتابعةإعدادومحاسبتهمالمندوبينبواسطةالمحليالشراءمراقبة.7
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الخامسة:المادة
بالقــدرةيتميـزونوالذيــنالجمعيــةتحتاجهــاالتــيللأصنافالموردينبأسماءســجلالمشترياتإدارةتعــد

سنويًا.السجلهــذاتحديثعليهــاويجبالطيبة،والسمعةوالكفايــة

السادسة:المادة
أوالشـراءطريقــةتغييــربغــرضالخدمــاتأوالأعمالأوالمشــترياتتجزئــةالأحوالمــنحــالبــأييجــوزلا

الخدمــات.أوالأعماللأداءالتعاقد

السابعة:المادة
والاعتماداتالمناسـبةالتخزيـنحـدودوبمراعـاةالجمعيـةبمتطلبـاتالوفاءبقصدالمستلزماتشـراءيكـون

الأقساممـدراءبمعرفـةالموازنـةاعتمــاداتحــدودفــيالشــراءويكــونالتخطيطيــة.بالموازنــةلذلكالمخصصة

والتعاقـد.الشـراءإجراءاتالمشـترياتإدارةتتولـىأنعلـىالمختلفـة،بالجمعيـة

الثامنة:المادة
بهــاالإلمامعــدميكــونأنيمكــنولااللائحةهذهبأحكامالإلمامالشــراءمجــالفــيالعامليــنجميــععلــىيتعيــن

لمخالفتهــا.مقبولمبرر

التاسعة:المادة
التالية:الأساسيةالقواعدوأعمالمشروعاتمنتحتاجهماوتنفيذالجمعيةمشترياتتأمينفييراعى

لهــذاتؤهلهمالتيالشروطفيهمتتوافرممــنمعهــاالتعامــلفــيالراغبينوالمؤسساتالأفرادلجمـع.1

المسـاواة.قــدمعلــىويعاملونمتساويةفــرصالتعامــل

هـذهعلـىالحصـولمـنيمكنهـمبمـاللمتنافسينالمطلـوبالعمـلعـنوموحدةكاملـةمعلومـاتتوفيـر.2

تأميــنســبيلفــيالجمعيــةتتعامــلالعـروضلتقديمواحـدميعـادويحـددواحـدوقـتفـيالمعلومـات

لهــمالمرخــصوالمؤسســاتالأفرادمــعأعمــالمــنتحتاجــهومــامشــروعاتهاوتنفيــذمشــترياتها

اللازمة.المشــترياتأوالأعمالنطاقــهفــيتقــعالــذيالعمــلبممارســة

السائدة.الأسعارعنتزيدلاعادلةبأسعارالأعمالتأمينأوالشراءيتمأنيجب.3

الموضوعية.والمواصفاتللشروططبقاإلابموجبهاوالتعاقدالعروضقبوليجوزلا.4

النشـاطفـيالعامليـنالمؤهليـنمـنممكـنعـددلأكبرتعاملهـافـيالمجـالتفسـحأنالجمعيـةعلى.5

معينـة.مؤسسـاتأوأشـخاصمـعتعاملهـايقتصـرلابحيـثفيـهالتعامـليجـرىالـذي
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الشراءطرقالثاني:الباب

الشراء:خطةالعاشرة:المادة
ويتـمللجمعيـةالسـنويةالشـراءخطـةبالجمعيـةالمختلفـةالإداراتمـعوبالتنسـيقالمشترياتإدارةمديـريعـد

تجميــدعــدمإلــىوتهــدفاللاحقة،السـنةفـيبموجبهـاالعمـلليتـمالماليـةالسـنةانتهـاءقبـلإعدادهـافـيالبـدء

الأسعار.وأفضـلالعـروضأفضـلعلـىوللحصـولالشـراءلعمليــةالتخطيــطوكذلــكالجمعيــةوأصــولأمــوال

عشر:الحاديةالمادة
الآتية:الطرقبإحدىالشراءيتم

المباشر.الأمر.1

الممارسة..2

المحدودة.المناقصة.3

العامة.المناقصة.4

المباشر:بالأمرالشراءعشر:الثانيةالمادة
معـهوالتعاقـدوالتفـاوضبالمـوردالمباشـربالاتصالالشـراءعمليـةإتمامالمباشـربالأمربالشـراءالمقصـود

الآتية:الحالاتفـيالطريقـةهـذهوتتبـعالمورديـن،مـنغيـرهمـعاتصالاتإجـراءإلـىحاجـةبـدون

ريال.ألف10مبلغحتىعروضدونالمقررالمباشرالشراءحد.1

لها.محتكرةواحدةجهةلدىشراؤهاالمرادالأصنافوجود.2

ووحيد.حكوميمصدرمنالمطلوبةالأصنافتكونعندما.3

الممارسة.أوالمحدودةالمناقصةتتحمللابسيطةالمشترياتقيمةتكونعندما.4

واختبارها.لتجربتهاالمستحدثةوالمهماتالأصناف.5

حتـىالحاجـةتتطلبـهقـدرأقـلعلـىالشـراءيقتصـرأنعلـىالملحـةالحاجـةتفرضهـاالتـيالأصنافشـراء.6

الأخرى.بالطـرقالشـراءإجـراءاتتسـتوفي

بالممارسة:الشراءعشر:الثالثةالمادة
هـذهوتتبـعالمورديـنمـنمجموعـةمـعالتفـاوضبعـدالشـراءعمليـةإتمامبالممارسـةبالشـراءالمقصـود

الآتية:الحالاتفـيالطريقـة

معينــون.وفنيونأخصائيونإلاتوفيرهــايســتطيعلافنيــةبناحيــةتتميــزالتــيالأعمالأوالأصناف.1

ولامقبولـة،غيـروجـدتالمقدمـةالأسعارجميـعولكـنعامـةمناقصـةفـيطرحهـاسـبقالتـيالأصناف.2

أخـرى.عامـةمناقصـةفـيبطرحهـاالوقـتيسـمح

إنتاجها.أماكنمنشراؤهايكونأنطبيعتهاتقتضيالتيالأصناف.3

المناقصة.إجراءتكاليفمعالتقديريةقيمتهاتتناسبلاالتيوالخدماتوالمقاولاتالأصناف.4

مناقصــةفــيطرحهــابعــدمتقضــيالشــركةمصلحــةأنالجمعيةإدارةمجلسيــرىالتــيالأصناف.5

عامــة.
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فـيويراعـىالعـام،المديـرمـنبقـراربالممارسـةللقيـاملجنـةتشـكلالسـابقةالحالاتمـنأيتوافـرحالـةوفـي

المشتراةالأصنافطبيعــةمــعوخبرتهـموظائفهـمتتناسـبالتـيالعناصـرتضـمأناللجنـةهـذهتشـكيل

ثـمبينهـمالمفاضلـةوأسسبالممارسـةالمشـتركينالمورديــنأســماءيوضــحمحضــرااللجنــةوتعــدوأهميتهــا،

المراجعـة.جهـةتصـرفتحـتلتكـونبـه،جـاءمـاعلـىالدالـةبالمسـتنداتالمحضـريدعـمأنويجـببـه،توصـىمـا

للجمعيــة.التنفيــذيالعــامالمديــرمــناعتمادهــابعــدإلانهائيــةتعــدلابالاختيارالتوصيــةأنويلاحظ

المحدودة:بالمناقصةالشراءعشر:الرابعةالمادة
المورديــنمــنمحــدودعــددعلــىفيهــاالاشتراكيقتصرالتــيالمناقصــةصــورإحـدىهــيالمحدودةالمناقصة

الحسنة.والسمعةالماليــةالكفايةالاختيارهــذافــييراعــىأنعلــىبعضهــمأوالمورديــنبســجلكالمقيديــن

شـرطعـدافيمـاالعامـةللمناقصـةالمنظمـةوالإجراءاتالقواعـدجميـعالمناقصـةمـنالنـوعهـذاعلـىوتسـرى

باليـد.ويسـلمالمحـدودةالمناقصـةفـيللاشتراكالمورديـندعـوةيتـمحيـثالصحـف،فـيالإعلان

العامة:بالمناقصةالشراءعشر:الخامسةالمادة

عامـةإلـىالدعـوةتوجيـهإلــىتهــدفالتــيالإجراءاتمجموعــةهــيالشــراءطــرقمــنكطريقــةالعامــةالمناقصــة

بينهـم،فيمـاالتنافسعنصرلتوفيروذلـكالمناقصـة،موضـوعالصفقـةفـييشـتركوالكـيالمحتمليـنالمورديـن

بالمناقصةالشراءحالةفياتباعهايجبالتيالإجراءاتوتتمثلوالأسعار،الشـروطأفضـلإلـىالوصـولبقصـد

-الآتية:اللجانللجمعيةالتنفيذيالعامالمديريشكليلي:فيماالعامة

طرحها.وشروطالمناقصةشروطإعدادلجنة.1

العروض.وتفريغالمظاريففتحلجنة.2

المقدمة.العطاءاتفيالبتلجنة.3

عشر:السادسةالمادة
ماوفقالمشترياتمنالجمعيةاحتياجاتبـتأمينالمشترياتأخصائييقومالشراءلعمليةالتفصيليةالمهام

يلي:

وتوقيعالطلباستيفاءمنالتأكدلذلكالمخصصالنموذجوفقالشراءطلباستلامالشراءطلباستقبال

الإدارة.منالطلباعتمادالماليةالإدارةإفادةمنالتأكدالماليةالإدارةإفادةمنالتأكدالمستفيدالقسمرئيس
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المستندي:الاعتماددورةعشر:السابعةالمادة
المشتريات.إدارةمنالشراءأمراستلام.1

قبـلالشـراءإجراءاتوسـلامةومبلغـهوالمصـدرالاعتمادقيمـةمـنللتأكـدالاعتمادفتحطلباعتماد.2

الطلب.لاعتمادالمالـيللمديـرإرجاعه

إلىونسـخةالحسـاباتقسـمإلىالمرفقـاتمـعالأولىالنسـخةوترسـلللبنـك،الطلـبأصـلإرسـال.3

المشــتريات.قســم

المصـدرواسـمالمبلـغصحـةمـنويتأكـدالإشعارعلـىللاطلاعالاعتمادبفتحالبنكمنإشعاراستلام.4

المختـص.للمحاسـبويحيلـهالاعتمادفتـحطلـبنسـخةمـعالبيانـاتويطابـق

المشترياتقسـمإلـىالاعتمادمـننسـخةوإرسـالللحفـظوإحالتهالاعتمادسـجلفـيالمعلومـاتقيـد.5

للمتابعـة.

أخرى.بنكيةمصاريفوأيوالعمولةالتأمينمبلغدفع.6

البنك.منالمستنداتاستلامبعدالاعتمادمنتبقىماسداد.7

-)موادالمشتراةالموادلاستلامالتخليصإجراءاتلإنهاءالجمركيالمخلصإلىالمستنداتتسليم.8

إلخ(.مستلزمات..

)تسعيروجدت--إنوالجماركالتخليصقيمةسدادالفحصبعدبالمشترياتاستلامسندإعداد.9

فـيالبـدءمـنوالتأكـدالتسـعير،وإجـراءاتالمشـترياتاستلامإجـراءاتسلامةمـنالتأكـدالمشتريات،

التلـف(.أوالنقـصحالـةفـيالتعويـضإجـراءات

المستندي.الاعتمادقفل.10

الإدارة:مجلساعتماد

المنعقدةالثالثةبجلستهالأولىبدورتهالإدارةمجلساجتماعفيوالتعاقداتالمشترياتلائحةاعتمادتم
والتعاقداتالمشترياتلوائحجميعمحلاللائحةهذهوتحلم14/7/2022الموافقهـ،15/12/1443بتاريخ

سابقا.الموضوعة
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