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مقدمة

فيوالماليةالإداريةالصلاحياتلتنظيماللائحةهذهتصميمتمقدفإنهنستعين،وبهالرحيمالرحمناللهبسم
حتىالأخيرةالبشريةالمواردولائحةبالجمعيةالقديمةللوائحاستنادابناؤهاوتمالذهبي،بالحزامالتنميةجمعية
اليمينمنالتسلسلويتمجداولشكلعلىبهاالمتعلقةالصلاحياتلإيضاحتحتاجالتيالأحداثتوزيعوتمتاريخه،

التالية:المستوياتإلىالصلاحياتتقسيموتمالصلاحياتتتابعفيحدثلكلاليسارإلى

يوصي:-
والاطلاعالدراسةبعدبالجدوليليهلمنبالحدثالمتعلقالشخصيرأيهورفعبالإعدادالصلاحيةهذهصاحبيقوم

الحاجات.وتلمسوالمواصفاتالشروطاستيفاءمنوالتحقق

يعتمد:-
عنالمسؤولوهوللحدثبالنسبةعدمهامنبالموافقةالقرارصنعفيالمراتبأعلىهوالصلاحيةهذهصاحب
والمواصفات.الشروطاستوفىقدالحدثكون

يطلع:-
يتموإنماالرأيإبداءأوالشروطاستيفاءمنالتحققأوالقراراتخاذعمليةفيمعنيغيرالصلاحيةهذهصاحب
اطلاعهعدمبسببلديهالمعاملةتتعطلولاتقارير،شكلعلىالحدثتنفيذبعدلووحتىوالاحاطةللعلمإبلاغه
الافتراضيالوقتانتهاءقبلعليهااطلعأنهحالفيللدراسةالمعاملةوإعادةالاعتراضصلاحيةلديهأنحينفي

للعمل.

ممارسةبإمكانهالاعتمادصلاحيةلهومنالاعتماد،صلاحيةيمارسأنبإمكانهالاطلاعصلاحيةلهمنبأنعلمًا
التوصية.صلاحية
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الإداريةالصلاحيات

العملعلاقات

الحدث
الإدارةمدير

المعنية
المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

رئيس
مجلس

نائبهأوالإدارة

مجلس
الإدارة

--يطلعيعتمديوصيالإضافيةالساعاتاعتماد

وبدلاتهاالعملرحلاتاعتماد
الداخلية

--يطلعيعتمديوصي

وبدلاتهاالعملرحلاتاعتماد
الخارجية

--يعتمديطلعيوصي

للمشرفالتكليفوإنهاءالتكليف
المالي

يعتمديوصي---

وماالخدمةإنهاءأوالتعاقد
أووتمديداستثناءمنبهايتعلق
التنفيذيللمديرالعقدإلغاء

يعتمديوصييوصي--

منبهايتعلقوماالخدمةإنهاء
العقدإلغاءأووتمديداستثناء
الموظفينلعموم

-يطلعيعتمديوصي-

30العملفيالبقاءمهلةإلغاء
منالمستقيلعلىالمطلوبةيوم

الجمعية
--يعتمديوصي-

-يطلعيعتمديوصي-الاستقالةقبول

--يطلعيعتمد-الكفالةنقل

التعاقد

--يطلعيعتمديوصيالمستشارينمعالتعاقد

-يطلعيعتمديوصي-الجددالموظفينمعالتعاقد

-يطلعيعتمديوصي-المحظورةالأعمالاستثناء

-يطلعيعتمديوصي-الخدمةنهايةحقوقصرف
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والجزاءات:المكافآت

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

مجلسرئيس
نائبهأوالإدارة

مجلس
الإدارة

يطلعيعتمديوصييوصييوصيلموظفماليةمكافأةاعتماد

--يطلعيعتمديوصيالإنذاراتوتوجيهالعقوباتإقرار

-يعتمديوصييوصييوصيالقروضمنح

وفريقالجمعيةإصداراتوطباعةتبني
عملها

يعتمديطلعيوصييوصييوصي

يطلعيطلعيعتمديوصييوصيالمعتمدةالإصداراتطباعةإعادة

يطلعيعتمديوصييوصييوصيالموظفينتكريماعتماد

--يطلعيعتمديوصيوتخفيفهاالعقوباتوإيقافاستثناء

الإجازات:

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

مجلسرئيس
نائبهأوالإدارة

مجلس
الإدارة

--يعتمديوصي-التنفيذيللمديرالإجازاتاعتماد

--يطلعيعتمديوصيالموظفينلعمومالإجازاتاعتماد

لأقلالتنفيذيللمديرراتببدونإجازةاعتماد
شهرمن

-يطلعيعتمديوصي-

الموظفينلعمومراتببدونإجازةاعتماد
شهرمنلأقل

-يطلعيطلعيعتمديوصي

يعتمد-يوصييوصي-شهرمنلأكثرراتببدونإجازةاعتماد

--يطلعيعتمديوصيللإجازاتوالتمديدوالترحيلالتراكم

--يطلعيعتمديوصيالإجازةقطع
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والرعاية:الوقاية

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

رئيس
مجلس
أوالإدارة
نائبه

مجلس
الإدارة

--يطلعيعتمد-والسلامةالوقايةأنظمةتحديثاعتماد

الاجتماعيةالحوافزبجدولالخاصةالمناسبات
وتوابعها

--يطلعيعتمديوصي

العمل:طبيعةتنظيم

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

رئيس
مجلس
أوالإدارة
نائبه

الإدارةمجلس

يعتمديوصييوصي--التنفيذيللمديرالترقية

-يطلعيعتمديوصي-الموظفينلعمومالترقية

--يطلعيعتمد-الوظيفيوالنقلالتدوير

الجمعيةوتمثيلالإعلاميةبالتصريحاتالتفويض
رسميًا

يعتمديوصي-
علىيطلع

ملف
التصاريح

ملفعلىيطلع
التصاريح

والأنظمةواللوائحالاستراتيجيةالخططاعتماد
والهياكل

يعتمديطلعيوصييوصي-

يطلعيطلعيعتمديوصييوصيالتنفيذيةالخططاعتماد

--يطلعيعتمديوصيوإجراءاتهالعملنماذجوتحديثاعتماد

يوصييوصي--الإدارةمجلسلائحةوتحديثاعتماد
يعتمد

موافقةبعد
المؤسسين

يطلعيعتمديوصييوصي-الأختاموإلغاءإصداراعتماد

يطلعيطلعيعتمديوصي-الأصولإتلافاعتماد
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البشرية:المواردوتطويرتخطيط

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

رئيس
مجلس
أوالإدارة
نائبه

مجلس
الإدارة

--يطلعيعتمد-للموظفينالتطويريةالخطط

--يطلعيعتمد-التدريبيةالدوراتفيللموظفينالتسجيلاعتماد

--يطلعيعتمد-بهمالموصىوالمدربينبالمعاهدقائمةاعتماد

خارجمنالقادمةوالدعواتالتطويريةالبرامجتوجيه
الجمعيةداخللأفرادالجمعية

---يعتمد-

--يعتمديوصي-المدعومالتدريب

-يطلعيعتمديوصي-إلغائهاأووظائفاستحداثاعتماد

--يطلعيعتمد-الإداراتلمدراءالسنويالتقييم

---يطلعيعتمدالإداراتلموظفيالسنويالتقييم
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المالية:الصلاحيات

الحدث
مدير
الإدارة
المعنية

المدير
التنفيذي

المشرف
المالي

رئيس
مجلس
الإدارة

نائبهأو

الإدارةمجلس

يعتمديطلعيطلعيوصي-الماليالنظامتحديثإجراءات

--يطلعيعتمد-التفصيليةالمحاسبيةالإجراءاتتحديث

--يطلعيعتمد-الثابتةالأصولاعتماد

يطلع-يطلعيعتمد-والأجورالرواتبوإيقافصرف

-يعتمديوصييوصي-والأجورالرواتبتغيير

--يطلعيعتمد-شهريًاريالألف15000منأقلالنثريةالمصروفات

--يعتمديوصي-شهريًاريالألف30000منأقلالنثريةالمصروفات

-يوصييوصي-شهريًاريالألف30000منأكثرالنثريةالمصروفات
منتعتمد
الماليالمسؤول

المجلسعضو

يعتمديطلعيوصييوصي-السنويةالموازنة

يعتمديطلعيوصييوصي-عليهاوالتغييرالموازنةبنودتحديث

يعتمديطلعيوصييوصي-والأفرادوالمناشطالمشاريعوالبرامجالجهاتمنح

الماليةوالتقاريرالختاميةالماليةالقوائماعتماد
القانونيوالمحاسب

يعتمديطلعيوصييوصي-

يعتمديطلعيوصييوصي-الربعيةالماليةالتقارير

أقلأوألف100بمبلغالشراكاتعقودتوقيع
الاستراتيجية(الشراكاتعقوديشمل)لا

--يطلعيعتمديوصي

وعقودألف100منأكثربمبلغالشراكاتعقودتوقيع
الاستراتيجيةالشراكات

-يوصييوصييوصي
أحديعتمد

أعضائه
بعدوالتعديلوالنقصبالزيادةالعقودعلىالتغيير
المبلغكانإذا%20عنيزيدلابماإلغائهاأوالتعاقد

فأقلألفخمسمائة
يطلعيطلعيعتمديوصييوصي

--يطلعيعتمد-المدعومةغيرالمعاملاتحفظ
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الإدارة:مجلساعتماد

الأولىبدورتهالذهبيبالحزامالتنميةجمعيةإدارةمجلساجتماعفيوالماليةالإداريةالصلاحياتلائحةاعتمادتم

لوائحجميعمحلاللائحةهذهوتحلم14/7/2022الموافقهـ15/12/1443بتاريخالمنعقدةالثالثةبجلسته

سابقاً.الموضوعةوالإداريةالماليةالصلاحيات
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