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الإدارة:مجلس

نهائيًاتوقيعًاالمختلفةالصرفمستنداتعلىتوقيعهويعتبرالدفع،وآمرالصرفمعتمدالإدارةمجلسيعتبر

الإشعاراتاعتمادأوالشيكاتتحريرأوالنقوددفعاختصاصه-بحسب-كلالأموالحفظعنللمسؤولينيجيز

الاحتياجات.شراءأوالبنكية

بواسطةسليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزممالية،نفقةعنهينشأتصرفلأيالإدارةمجلساعتمادإن

الشؤونمديرويعتبرالمعتمدة،المحاسبيةللإجراءاتوطبقًاالجمعيةلدىالمستعملةالنظاميةالمستندات

الإجراءات.هذهتنفيذصحةعنمسؤولًاوالإداريةالمالية

الصرف:سند

البنكمنالنقودسحبيجيزأوالنقود،دفعالصناديقلأمناءيجيزالذيالنظاميالمستندهوالصرفسنديعتبر

المعتمدة.الإجراءاتوبحسبالجمعيةعلىالمسحوبةالشيكاتبموجب

سنداتبموجبوالإدارية-العامةللمصاريفأووالأنشطةللبرامج-سواءًالجمعيةمصاريفسداديتم.1

التالية:الطرقبإحدىصرف،

النقديللصرفالمحددالسقفيتجاوزألاعلىالنثرية،المصروفاتعهدةمنأوالنشاطعهدةمننقدًا-

ريال.10.000

ريال.10.000منلأكثرمعهاالمتعاملالبنوكإحدىعلىبشيك-

بنكية.حوالة-

وإكمالذلك،علىالدالةالمستنداتوإرفاقالصرف،مسوغاتلجميعالمعاملةاستكمالمنالتأكديتم.2

للإجراءاتطبقًاالإدارةمجلسمنالصرفواعتمادالمختصين،الموظفينمنعليهاالتوقيعات

المعتمدة.

والأنشطة:البرامجعلىالصرف

لرغبةأووموازنتها،التشغيليةالخطةمتطلباتضوءفيالجمعيةفيوالأنشطةالبرامجعلىالصرفعمليةتتم

الأجزاءعلىالصرفطلبنموذجيحتويأنوينبغيالنشاط،علىالصرفطلبنموذجتعبئةخلالمنالمانح،من

التالية:

الصرف.بطلبالمعنيالقسمأوالإدارةبيانات.1

له.الصرفالمرادالبندأوالنشاطأوالبرنامجبيانات.2

المعتمد.والرصيدفيهااعتمادهتمحالفيالعامموازنةفيالبرنامجأوالبندرقمتحديد.3

للصرف.الطالبةالإدارةتوقيع.4

الصلاحية.صاحباعتماد.5

ودعمتبرعوجودخلالمنأوالموازنةخلالمنالرصيدتوفريفيدبماوالإداريةالماليةالشؤونمديرتوقيع.6

للبرنامج.

الحاجةومدىالأسباببتوضيحالإدارة)وتلتزمالماليةالإدارةمنخطيةبموافقةلآخربندمنالمناقلةتتم.7

فيماماليعجزعليهايترتبلاحتىالمبلغمنهاسحبالتيالإدارةإلىبالنسبةالمناقلةمبلغتعويضالى

بعد(.

الموازنةبنودبينمناقلةطلبنموذجإعداديتمما،نشاطأوبرنامجعلىللصرفرصيدتوفرعدمحالفي.8

سندبموجبالصرفعمليةإجراءيتمالمناقلةعمليةإتماموبعدبالصلاحية،المخولقبلمنواعتماده

الصرف.
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التالية:البياناتعلىالموازنةبنودبينالمناقلةطلبنموذجيحتوي

إليه.النقلالمرادالبرنامج/البند.1

منه.النقلالمرادالبرنامج/البند.2

فيرصيدتوفرعلىوالإداريةالماليةالشؤونإدارةتأكيدبعدالمناقلةإجراءعلىالإدارةمجلسموافقة.3

منه.النقلالمرادالبند

له.منحوصوللحينمؤقتنقلأمنهائينقلهيهلالمناقلةنوعيةتحديد.4

الصرف:سندات

التيالبنوكأحدعلىالجمعيةقبلمنمسحوبةشيكاتبموجبالمصروفاتسدادعندصرفسندتحريريتم

التالية:البياناتعلىالصرفسندويحتويمعها،التعامليجري

المستفيد.اسم.1

الحساب.ورقمعليهالمسحوبالبنكاسم.2

والحروف.بالأرقامالمبالغ.3

المسحوب.الشيكرقم.4

الصرف.أسباب.5

الصرف.لعمليةالمحاسبيالتوجيه.6

الماليةالشؤونمديرراجعه،)أعده،الصرفسندومراجعةإعدادفياشتركتالتيالأطرافكافةتوقيع.7

والإدارية(.

لهم.المخولةالماليةالصلاحياتحدودوفيالصلاحيةأصحابتوقيع.8

الشيكات:

فيهويراعىللمستفيد،البنكقبلمنالنقوددفعبموجبهيتمالذيالقانونيوالمستندالصكهوالشيك.1

يلي:ما

المستفيدة.للجهةالصريحالاسمذكر-

والحروف.بالأرقامالمدفوعالمبلغتسجيل-

الصلاحية.صاحبمنالاعتماد-

يقومأنالحساباتقسمغيرعلىيحظركماشيك،صرفسندبدونشيكأيإصداريحظر-

بإعداده.

والدفع،التعاقدشروطذلكفيبماللصرفالمبررةالوثائقكافةالشيكاتصرفسندأصلمعيرفق.2

سنددفترفيثابتةونسخةالقيد،إثباتلأغراضالحساباتلقسمأصلمنالشيكاتصرفسندويتألف

منالتأكدبعدالماليالحاسوبيالنظاممنآلينموذجخلالمنأوالمراجعة،لأغراضالشيكاتصرف

الآلية.السنداتبإصدارالمتعلقةالرقابيةللمتطلباتالحاسوبيالنظاماستيفاء

يجبكماالصرف،سنداعتمادقبلالمراجعة،يفيدبماعليهاالتأشيرأوالصرفمستنداتختميجب.3

نهائية.بصفةالشيكأوالإذنإصداربمجردالصرفيفيدبماأيضًاعليهاالتأشير

يلزمذلكشابهوماإيجاراتتسديدأومتداولةأوثابتةأصولأوخدمةلموردالشيكتحريرحالةفي.4

بالشيك.)قبض(تحصيلسندعلىالحصول
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مستلميوقعأنيجبالغيرتجاهالجمعيةذمةإبراءعلىإثباتدليلالشيكاتصرفسنديصبححتى.5

فيقبضسندعلىالحصولمعالشيكاستلامهيفيدبماالرباعيالاسمذكرمعالسندمتنعلىالشيك

لذلك.الموجبةالحالات

الطالبةللجهةتسليمهابعدأوللمستودعات،وإدخالهاالموردةالأصنافاستلامبعدالمدفوعاتتتمأنالأصل

منهاأجزاءأوالقيمةبصرفالإيعازالعامللمديرويجوزالجمعية،مععقدهبتنفيذالموردقيامبعدأوللشراء،

بالصرف.الأمرقبلالكافيةالضماناتعلىالحصولبشرطذلكالضرورةاقتضتإذامقدمًا

الشؤونقسميقومأنيجبمشترياتأوتعاقداتنتيجةمبالغأيةصرفعلىالإدارةمجلسموافقةوقبل

يلي:مايراعىوأنالتعاقد،بشروطواردهومايطابقصرفهالمطلوبالمبلغأنمنبالتحققالمالية

منه.ومختومةالموردباسممطبوعنموذجوعلىأصليةالفواتيرتكونأن.1

منسوبيها.أحدباسموليسالجمعيةباسمالمستنداتهذهتكونأن.2

شراؤها.تمالتيالأصنافعنللمخازنالإضافةإذن.3

لهاالطالبةالإدارةمديربتوقيعريال1000عنقيمتهازادتإذاالموردةللأصناففحصمحضرإعداد.4

للعيناتبمطابقتهايفيدبماالفاتورةعلىالإدارةمديربتوقيعيكتفىذلكعنقلتفإنالصندوق،وأمين

المطلوبة.والمواصفات

)الشراء(.التوريدأمرنسخة.5

منبهاالمرتبطةالاعتماداتكافةاستيفاءمعاستلامها،ومحاضرالترميماتأوالأعمالمستخلصات.6

عليه.الاتفاقتملمامطابقتهامنوالتأكدوالتنفيذبالمتابعةالمعنيةوالإدارةالإشرافجهات

سدادفور)صُرفَِ(بختمالمستنداتتختموأنصرفهايسبقلمالمستخلصاتأوالفاتورةبأنالتأكد.7

الثمن.

الملغاة:الصرفسندات

إدارة)منالسندلمعدالثلاثيوالاسمالإلغاءسببتوضيحمعنسختهمعالملغىالصرفسندأصليرفق

وتوقيعه.والإدارية(الماليةالشؤون

للصرف:المؤيدةالوثائق

المبررةالمستنداتمنوغيرهاوالكشوفوالفواتيروالبياناتالوثائقهيللصرفالمؤيدةالوثائق.1

اللائحة،هذهفيالمذكورةالصرفمستنداتمعترفقأنيجبوالتيالنفقاتصرفلعملياتوالمؤيدة

تمتقدالخدماتأوالأشغالأوالمستلزماتأوالمشترياتوبأنالصحيح،الوجهعلىتمتأنهايفيدبما

الجمعيةباسموالفواتيروالبياناتالوثائقهذهتكونأنويجباستلامها،تمقدوأنهالجمعيةلصالح

فيه.المقدمةللتاريخمقاربةحديثةوبتواريخمنسوبيها،أحدباسموليس

مجلسبموافقةالصرفيتمأنجازالصرفقبلمعينمبلغلاستحقاقالمؤيدةالمستنداتفقدتإذا.2

جميعبتحملالصرفطالبعلىاللازمالتعهديأخذأنوبشرطالصرفسابقةعدممنالتأكدبعدالإدارة

وذلكللمستندات،فاقدبدلالصرفطالبيقدمأنويشترطالصرف،تكرارعلىتترتبقدالتيالنتائج

نتيجةإرفاقوجوبمعالأصليالمستنداستخداملمنعاللازمةالإجراءاتواتخاذاللازمالتحقيقإجراءبعد

الصرف.مستنداتمعالشأنهذافيأُجريالذيالتحقيق
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والأجور:المرتبات

التالي:التسلسلوفقوالأجورالمرتباتصرفعمليةتتم

ثمومنالإداريالمديرمنواعتمادهالموظفيناستحقاقاتكشفبتجهيزالبشريةالمواردقسميقوم.1

والإدارية.الماليةالشؤونإدارةإلىيرسل

فيالواردةالاحتسابعملياتمنوالتأكدالرواتبكشوفبمراجعةوالإداريةالماليةالشؤونإدارةتقوم.2

الكشف

إدارةتقومالرواتبكشفعلىالإدارةمجلسمنوالتعميدالموافقةوأخذوالتدقيقالمراجعةبعد.3

حساباتهموأرقاملهمستدفعالتيوالمبالغالموظفينبأسماءقوائمبطباعةوالإداريةالماليةالشؤون

بالاعتماد.الإدارةومجلسوالإدارية،الماليةالشؤونوإدارةالبشرية،المواردقبلمنويوقعالبنكية

للصرف.للبنكوإرسالهالجمعيةفيالصلاحيةصاحبقبلمنالخطابتوقيعيتم.4

التالية:الحالاتفيالمحددالتاريخقبلوالأجورالرواتبصرفيمكن

صرفإجراءاتنفسوباتباعالإدارةمجلسموافقةبشرطشاكلتها،علىوماالرسميةوالأعيادالمواسم.1

المعتمدة.الرواتب

الرواتب.لصرفالمحددالموعدحلولبعدماإلىوجودهويستلزمالجمعية،خارجمهمةفيلموظف.2

أخرى.استثنائيةإجازةأيأوالاعتياديةالسنويةإجازتهاستحقاقعندلموظف.3

طبقًانقدًاالصرفيتمأنيجوزذلكومعالداخليالضبطلتحقيقبشيكاتيتمأنالصرففيالأصل.4

المؤقتة.والعهدالمستديمةالعهدخلالمناللائحةهذهفيالمحددةللقواعد

نشاطها،طبيعةبحسبلديهاوجدتإنالمستديمةالعهدةمنالصرفمجالاتوقسمإدارةكلتحدد.5

يتمحتىالانتظاريصعبوالتيالعاجلةالمصروفاتنطاقفيالمجالاتهذهتكونعامةبصفةولكن

للتشغيل.الضروريةالنثريةوالمصروفاتلهاشيكاتاستخراج

والعهدوالأنشطة،للبرامجالمخصصةالعهدبينمستديمةأومؤقتةكانتسواءالعهدفيالفصليتم.6

العامة.التشغيلمصاريفأوالنثريةالمصروفاتلمواجهةالمخصصة

منتستخدمشخصيةكعهدةبللهامستخدمةجهةأيأوالجمعيةأقسامعلىعهدهأيتسجللا.7

عليه.وتسجلمعينموظفقبل

صرفتولوحتىواحدحسابفيبينهماالدمجيجوزولاوالمؤقتةالدائمةالعهدةبينالفصليجب.8

الشخص.لنفس

العهدمنالموظفينسلفأوالحوافزأوالمكافآتأوالإضافيةالأجورأووالأجورالمرتباتصرفيجوزلا.9

المستديمة.

آخر.لموظفمعطاةماليةعهدةمخصصاتمنمالموظفماليةعهدةصرفيجوزلا.10

وإخلاءتسويتهاتتمأنبعدإلاآخرموظفإلىنقلهايجوزلاشخصيةعهدةالمستديمةالعهدتعتبر.11

ولاالإدارة،مجلسمنيعتمدوتسلماستلاممحضربذلكيعدأنعلىعنها،المسؤولالموظفطرف

بالعهدالماليةالرقابةأوالحساباتقسمفيالعاملينلأحديعهدأنالأحوالمنحالبأييجوز

الداخلي.الضبطنظامعلىللمحافظةوذلكالمستديمة
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المستديمة:العُهد

علىمنهللصرفالجمعيةمعالمتعاونينأوالموظفينلأحديسلمالذيالمبلغهيالمستديمةالعُهدة

للمصاريفأوالجمعيةوبرامجلنشاطاتأكانتسواءًالعملاحتياجاتوفقوالعاجلةالنثريةالمدفوعات

منالمخصصالكليالمبلغيشارفعندماالمصروفةالمبالغتعويضيتمأنعلىوالإدارية،العامةوالاحتياجات

النفاذ.

كتابيبشكلذلك،العملاحتياجاتاقتضتإذالموظفيهمشخصيةعهدطلبالإداراتلمديرييحق.1

والاعتماد.للمراجعةالإدارةمجلسإلىيقدمالصرف،ومجالاتللعهدةالأقصىالحدفيهايحدد

التالي:النحوعلىونسخةأصلمنالماليةالعهدةطلبيحرر.2

صرفسندتحريرلأجلالإدارةمجلسقبلمناعتمادهبعدالحساباتلقسميرسلالأصل:-

القيمة.تحويلأوالشيك

المستديمة.للعهدةالطالبةالجهةمعتبقىالوحيدة:النسخة-

المبالغضوءعلىأقصى،كحدأشهرثلاثةكلالماليةللعهدةالأقصىالحدفيالنظرإعادةيتم-

النقصان.أوبالزيادةالقرارالإدارةمجلسوتتخذفعلياً،المصروفة

يلي:ماالمستديمةالعهدةعنمسؤولًايكونفيمنيشترط.3

الجمعية.فيالدائمينالعاملينمنيكونأن-

والإدارية.الماليةالشؤونلإدارةالتابعالحساباتقسمفيعاملًايكونألا-

المالي.والتدقيقبالمراقبةمختصقسمأولجنةلأيتابعاًيكونألا-

عنها،المسؤولللموظفبنكيتحويلنموذجأوشيكاتصرفسندبموجبالمستديمةالعهدةتُصرف.4

يلي:كماونسخةأصلمنيعدوالذي

الوحيدةالنسخةالأصل

الحساباتلقسميرسلشيكصرفسند

العهدةبطلبمرفقاً

منالموقعالمالية

الإدارةمجلس

الصندوقلدىتبقى

المراجعةلغرض

الحساباتلقسميرسلللبنكيسلمبنكيتحويلنموذج

العهدةبطلبمرفقًا

منالموقعالمالية

الإدارةمجلس

أولًابالتفصيلالعهدةمصروفاتكافةلتسجيلخاصًاسجلًاالمستديمةبالعهدةإليهيعهدمنيمسك.5

والتدقيق.للمراجعةالدفترهذايخضعأنعلىالصرف،أذونواقعمنبأول

إدارةمنيُعتمدونسخة،أصلمننقديصرفسندعلىبناءالمستديمةالعهدةمنالصرفيتم.6

المحاسبية،للتسويةالحساباتإلىويرسلالمستندات،معالأصليرفقبحيثوالإدارية،الماليةالشؤون

الصرف.طلبمعالمطابقةأجلمنالموظفلدىالنسخةوتبقى

تممالتعويضلها،واستعاضةتفريغكشفإعداديتمالنفاذمنالمستديمةالعهدةتقتربعندما.7

الماليةالشؤونإدارةإلىوتقدمللصرف،المؤيدةوالمستنداتالصرفأذونأصولبهمرفقًامنها،صرفه

التحويليتمأوشيكصرفإذنيحررثملطبيعتها،طبقًابالدفاتروتسجيلهاالمراجعةلأجلوالإدارية

عنها.المسؤولللشخصالبنكي
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أيالدفععمليةمنالانتهاءفوروذلك"صُرفَِ"بختمالعهدةمنللصرفالمؤيدةالمستنداتكافةختمينبغي

وقيامدفعهاتكرارعدممنويتأكدالشيكات،توقيععلىمفوضشخصآخرقبلمنالشيكتوقيعيتمأنبعد

)روجِعَ(.بختمبختمهاالمحاسب

بنتيجةويُعدالإدارة،مجلسطلبعلىبناءوالمفاجئ،الدوريالجردلنظاميالمستديمةالعهدةتخضعأ.

اللازمةالإجراءاتتتخذثمالعهدة،منالمستفيدةالإدارةأوالقسمومديرالإدارةمجلسإلىيرفعتقريرًاالجرد

وجدت.إنالفروقلتسوية

النظامفيتسجيلهالأجلالحساباتإلىتحولالمستديمةالعهدةمستنداتمراجعةبعدب.

عدمإلىالمحاسبانتباهمعطبيعتها،حسبالمستفيدةالحساباتعلىوتحملتحليلها،بعدالمحاسبي

مجملة.حساباتفيوإقفالهاإجماليبشكلالعهدةتسجيل

التالية:الحالاتفيالمستديمةالعهدتصفى

بدايةفيكاملةتستعاضأنهاكماالصندوق،أوالبنكإلىمنهاالمتبقيويوردالماليةالسنةنهايةفي.1

الجديدة.الماليةالسنة

منها.الغرضلانتفاءتصفيتهالهاالطالبةالإدارةتطلبعندما.2

أوالوفاةأوالمرضأوكالإجازةالأسبابمنسببلأيآخرموظفإلىموظفمنلنقلهاالحاجةعند.3

العمل.إنهاء

يلي:ماالمستديمةالماليةالعهدمنالصرفعمليةوتتطلب

مسلسلة.بأرقاممطبوعةدفاترمنصرفسنداتاستخدام.1

الصلاحية.صاحبقبلمنمصادقةالصرفسنداتتكونأن.2

سندأوبالاستلام)مستندالسداديفيدبماالعهدةعنالمسؤولالشخصبواسطةعليهاالتوقيعيتم.3

قبض(.

والحروف.بالأرقامالمبالغكتابةتتم.4

المصروف.لأسبابكافٍوصفعلىالصرفسنديحتويأنيجب.5

موظفيها.أحدباسموليسالجمعيةباسمالمستنداتتكونأن.6

تقديمها.لتاريخمقاربةبتواريخالمستنداتتكونأن.7

الصلاحية.صاحبقبلمنلهاالمحددالمبلغعنالمستديمةالعهدةمنيصرفمايزيدألا.8

المصروفنوعيوضحداخلينموذجاستخداميتمللصرفمؤيدمستندعلىالحصولتعذرحالةفيج.

حالاتفيذلكويكونالإدارةمجلسمنويعتمدالعهدة،مستلمإدارةمديرمنويوقعبه،والقائمتفصيليًا

غير.لاسعوديريالألففقط–ريال1000مبلغيتجاوزلاوبماالحدود،أضيقوفياستثنائية
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المؤقتة:العهدة

قيمتهالمعروفغيرللإنفاقعملموقعأوإدارةأيفيالموظفينلأحديسلمالذيالمبلغهيالمؤقتةالعهدة

السوق.منمباشرشراءعمليةلإتماممقدمًابدقة

الطلبهذافييحددأنعلىمعينةإدارةمنطلبعلىبناءالإدارةمجلسمنالمؤقتةالعهدةتعتمدأ.

يلي:كماونسخة،أصلمنويحررله،ستصرفالذيوالموظفالصرفومجالاتالعهدةهذهمقدار

التحويلأوالشيكصرفنموذجإعدادأجلمناعتماده،بعدالحساباتقسمإلىويرسلالأصل:.1

البنكي

المراجعة.لأغراضالمؤقتةللعهدةالطالبةالإدارةمعوتبقىالوحيدة:النسخة.2

مؤيدةمستنداتعلىوبناءأجله،منطلبتالذيللغرضإلاالمؤقتةالعهدةمنالصرفيجوزلاب.

المستديمة.العهدعلىينطبقكماوالموضوعية،الشكليةالنواحيتستوفيللصرف

بعدإلامستديمةأومؤقتةأخرىعهدةحوزتهفيكانإذاالأشخاصلأحدمؤقتةعهدةصرفيجوزلاج.

تسويتها.

يلي:ماالمؤقتةالعهدةعنمسؤولًايكونفيمنيشترطد.

الجمعية.فيالدائمينالعاملينمنيكونأن.1

والإدارية.الماليةالشؤونلإدارةالتابعالحساباتقسمفيعاملًايكونألا.2

المالي.والتدقيقبالمراقبةمختصقسمأولجنةلأيتابعًايكونألا.3

منيعدوالذيأنعلىعنها،للمسؤولبنكيتحويلنموذجأوشيكاتصرفسندبموجبالمؤقتةالعهدةتصرف

يلي:كماونسخةأصل

الوحيدةالنسخةالأصل

الحساباتلقسميرسلشيكصرفسند

العهدةبطلبمرفقاً

منالموقعالمالية

الإدارةمجلس

لغرضالدفترفيتبقى

المراجعة

الحساباتلقسميرسلللبنكيسلمبنكيتحويلنموذج

العهدةبطلبمرفقًا

منالموقعالمالية

الإدارةمجلس

وتقدمأجله،منصرفتالذيالغرضانتهاءتاريخمنأيامعشرةتتجاوزلامدةفيالمؤقتةالعهدةتسويةتتم

إلىمنهاالمتبقيتوريدوبعدالصلاحية،صاحبمناعتمادهابعدوالفحصللمراجعةالحساباتإلىالمستندات

المستفيدةالحساباتعلىوتحملالدفاترفيتسجلثمالمعتمدة،التوريدإجراءاتبحسبالبنكأوالصندوق

لطبيعتها.طبقًا
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التالية:الحالاتفيالمؤقتةالعهدتصفى

البنك.إلىمنهاالمتبقيويوردالماليةالسنةنهايةفي.1

منها.الغرضلانتفاءتصفيتهالهاالطالبةالإدارةتطلبعندما.2

أوالوفاةأوالمرضأوكالإجازةالأسبابمنسببلأيآخرموظفإلىموظفمنلنقلهاالحاجةعند.3

العمل.إنهاء

الآليالحاسبوتجهيزاتوالمفروشاتوالأثاثوالأدواتوالمعداتالأجهزةمثلالشخصيةالأصولإن-

تحتووضعهاشراؤهايتمأوالجمعية،مستودعمنتصرفالتيالنقلووسائلالاتصالووسائل

فيوتسجيلهالقيدهاتخضعوظائفهم،مهامتنفيذلغرضالموظفينمنمجموعةأوموظفتصرف

عليهاوالمحافظةسلامتهاوعنعنهامسؤولًاويكونمسلمة،كعهدةوإثباتهاالعينية(العهد)سجل

عندالجمعيةإلىوإعادتهاالصحيحالوجهوعلىعليها،المتعارفالأصولحسباستعمالهاوحسن

الطلب.

ماالجمعيةمنخدماتهتنتهيموظفلأيالذمةبراءةشهادةتمنحولاالخدمةنهايةتعويضاتتسددلا-

القيمسدادأوعينية،أونقديةعهدًاكانتسواءًعليهالمسجلةالعهدكافةوإخلاءبتسليميقملم

يسلمها.لمالتيالعهدمنعليهالمترتبة

لهذاتعميدخطاباتأوسنويةعقودبموجبالخدماتمنالجمعيةاحتياجاتتأمينعلىالتعاقديتم-

إليه.المخولةللصلاحياتوطبقاًالجمعيةفيالصلاحيةصاحبمناعتمادهابعدالغرض

النظاميةالمستنداتبواسطةسليمبشكلتنفيذهابالضرورةيستلزمالخدماتعقوداعتمادإن-

الطالبالقسمويعتبرللجمعية،الداخليةالأنظمةفيعليهاالمنصوصللإجراءاتوطبقًاالمتبعة

إدارةتأكدذلكويتطلبالعقود،هذهتنفيذصحةعنومسؤولوالخدماتالأعمالبهذهالمعنيللخدمة

توقيعخلالمنللخدمة،المقدمةالجهةمستحقاتأودفعاتصرفعندوالإداريةالماليةالشؤون

المطلوب.الوجهوعلىالسليمبالشكلتمالخدمةتنفيذبأنالمعنيةالإدارةأوالقسم

فيهاتوفرتإذاالمنتهيةالعقودفيعليهاالمنصوصالشروطوبذاتالخدماتعقودتجديديجوز-

الآتية:الشروط

تقريروفقالسابقة،العقدمدةفيمرضيوجهعلىالتزاماتهبتنفيذقامقدالمتعهديكونأن.1

الإدارة.مجلسقبلمنومعتمدالمشرفة،الجهةقبلمنمكتوب

تغيراتأيأوالعقد،موضوعالأجورأوالأسعارفئاتعلىواضحانخفاضطرأقديكونلاأن.2

المطلوبة.الخدمةومضمونشكلفيعامة

الإدارة:مجلساعتماد

بتاريخالمنعقدةالثالثةبجلستهالأولىبدورتهوالأنشطةللبرامجالصرفسياسةالجمعيةإدارةمجلساعتمد
والأنشطة.للبرامجالصرفسياساتجميعمحلالسياسةهذهوتحلم14/7/2022الموافقهـ15/12/1443
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