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مقدمة:

الأهليةالتنميةجمعية"السياسة")بـبعدفيماإليها(ويشارالمخالفاتعنالإبلاغإجراءاتوسياسةتوجب

وموظفيالتنفيذيوالمسؤولالإدارةمجلسأعضاءعلى"الجمعية")بـبعدفيماإليهايشار(والذهبيبالحزام

ومسؤولياتهم،واجباتهمممارسةوالعملأثناءالشخصيةالأخلاقمنعاليةبمعاييرالالتزامالجمعيةومتطوعي

قدمحتملتصرفسوءأوجديخطرأومخالفةأيعنمبكروقتفيالإبلاغيتمأنالسياسةهذهوتضمن

منكافةعلىيجبكمامناسب،بشكلذلكومعالجةالمستفيدينأوالمصلحةأصحابأوالجمعيةلهتتعرض

واللوائحالقوانينبكافةوالالتزاممسؤولياتهمأداءأثناءالنزاهةوالصدققواعدمراعاةالجمعيةلصالحيعمل

بها.المعمول

وطمأنتهممخالفاتأومخاطرأيةعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنكلتشجيعإلىالسياسةهذهتهدف

مسؤولية.أيعلىينطويلاومقبولوآمنالأمربهذاالقيامأنإلى

النطاق:

مسؤولينأوإدارةمجلسأعضاءكانواسواءالجمعيةلصالحيعملمنجميععلىالسياسةهذهتطبق

واستثناء.أيبدونوالجمعية،فيمناصبهمعنالنظربصرفمستشارينأومتطوعينأوموظفينأوتنفيذيين

أومخاطرأيةعنالإبلاغغيرهمومتبرعينومانحينومستفيدينمنالمصلحةأصحابمنلأيأيضًايمكن

مخالفات.

المخالفات:

متطلباتأوتشريعيةأوقانونيةالتزاماتبأيالإخلالأوماليةأوجنائيةمخالفاتأيالخاطئةالممارساتتشمل

والبيئة.والسلامةالصحةعلىخطرًاتشكلالتيتلكأوداخليةتنظيمية
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يلي:ماالحصر-لاالمثالسبيل-علىعنهاالإبلاغيجبالتيالمخالفاتوتشمل

التصرف.سوءأوالفساد)أوالرشوةذلكفي(بماالقانونيغيرالسلوك-

عملياتالقيمة،الأشياءاستخدامإساءةالكاذبة،النفقاتادعاءذلكفي(بماالماليالتصرفسوء-

مشبوهة).لجهاتدعمأوالأموالغسيل

مصالحهلتعزيزالجمعيةفيمنصبهشخصاستخدام(مثلالمصالحتعارضحالاتعنالإفصاحعدم-

الجمعية).مصلحةفوقالآخرينمصالحأوالخاصة

الرسمية).الوثائقإتلافأوإخفاءإضاعة،ذلكفيبماالاحتيال(إمكانية-

نوعها.كانأياًارتكابهايحتملالتيأوارتكابها،يتمالتيأوالمرتكبة،الجنائيةالجرائم-

صحيحة.غيربصورةتطبيقهاأوالداخليةالرقابةقواعدوأنظمةوبالسياساتالالتزامعدم-

غيرتفضيليةمعاملةالجهةتلكلمنحخارجيةجهةمنمستحقةغيرمكافآتأومنافععلىالحصول-

مبررة.

قانونية.غيربطريقةسريةمعلوماتعنالإفصاح-

المحاسبية.بالبياناتالتلاعب-

سلامتهم.والموظفينصحةتهديد-

الأخلاقي.غيرالسلوكوالمهنيالسلوكقواعدانتهاك-

القانونية.السلطاتأوالصلاحياتاستخدامسوء-

أعلاه.المذكورةالمسائلمنبأييتعلقفيماالتستروالصمتمؤامرة-

الضمانات:

عدمضمانوالمخالفاتعنللإبلاغالجمعيةلصالحيعملمنلكلالفرصةإتاحةإلىالسياسةهذهتهدف

أووظيفتهفقدانلخطرالبلاغمقدمتعرضعدمالسياسةوتضمنذلك،نتيجةالإيذاءأوللانتقامتعرضهم

مخالفة،أيةعنبالإبلاغقيامهنتيجةالعقابأشكالمنشكللأيالجمعيةفيالاجتماعيةمكانتهأومنصبه

ولاومعقولة،صادقةاشتباهمعطياتالبلاغمقدملدىتتوفروأننيةبحسنالمخالفةعنالإبلاغيتمأنشريطة

مخطئ.بأنهذلكبعداتضحإذايهم
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عندالبلاغمقدمهويةعنالكشفعدمتضمنالسياسةهذهفإنللمبلغ،الشخصيةالمصلحةحمايةأجلمن

كتمانعلىللمحافظةومناسبممكنجهدكلبذلوسيتمذلك.خلافالقانونينصلمماذلك،فيرغبتهعدم

عنالكشفيتمأنبلاغأيمعللتعامليتوجبمعينةحالاتفيولكنمخالفة.أيعنالبلاغمقدمهويةوسرية

علىيتوجبكذلكمختصة،محكمةأيأمامالهويةكشفضرورةالمثالسبيلعلىومنهاالبلاغ،مقدمهوية

عليهيتوجبوآخر،شخصأوموظفلأيكشفهعدموقبلهمنالمقدمالبلاغسريةعلىالمحافظةالبلاغمقدم

عنالإبلاغبسببالبلاغمقدمإيذاءعدمالسياسةتضمنكماالبلاغ،حولبنفسهتحقيقاتأيإجراءعدمأيضاً

السياسة.هذهوفقالمخالفات

مخالفة:عنالإبلاغإجراءات

حينه.فيالمناسبالإجراءاتخاذيسهلحتىمبكرةبصورةالمخالفةعنالإبلاغيفضل-

أنهإثباتعلىقادراًيكونأنيجبأنهإلاالبلاغ،صحةإثباتالبلاغمقدممنيطلبلاأنهمنالرغمعلى-

نية.بحسنالبلاغقدم

الجمعيةعاممديرإلىمغلقبظرفتسليمهثموطباعتهالمرفق)النموذج(وفقخطيًاالبلاغتقديميتم-

الجمعية.فيالجودةمسؤولالإلكترونيالبريدإلىمباشرةإرسالهاخلالمنأوالبشريةالمواردإدارةأو

البلاغ:معالجة

قدإذذاتها.المخالفةطبيعةعلىالسياسةهذهوفقمخالفةأيعنالإبلاغبخصوصالمتخذالإجراءيعتمد

معالجةفيالتاليةالخطواتاتباعيتمورسمي.تحقيقأوداخليتدقيقأورسميةغيرمراجعةإجراءذلكيتطلب

بلاغ:أي

والمسؤولالإدارةمجلسرئيسباطلاعالبلاغاتاستلامعندوالاقتراحاتالجودة/الشكاوىلجنةتقوم-

استلاممنأسبوعخلالالبلاغمضمونعلىالأخير)ضدموجهاًالبلاغيكنلم(إذاللجمعيةالتنفيذي

البلاغ.

حلويمكنيتخذه.أنيجبالذيالشكلوتحقيقإجراءيتوجبكانإذامالتحديدأوليةمراجعةإجراءيتم-

تحقيق.لإجراءالحاجةبدونالبلاغاتبعض

للتواصل.هاتفورقمالبلاغاستلامبإشعارأيام10خلالالبلاغمقدمتزويديتم-

لإعادةقابلغيرونهائياًالقرارهذايكونوإضافي.تحقيقأيإجراءيتمفلنمبرر،غيرالبلاغأنتبينإذا-

البلاغ.بخصوصإضافيةإثباتاتتقديميتملمماالنظر

أوللجمعيةالتنفيذيالمديرإلىالبلاغإحالةيتممبررة،ومعقولةمعطياتإلىيستندالبلاغأنتبينإذا-

المناسبة.التوصيةوإصدارالبلاغفيللتحقيقالبشريةالمواردإدارةمدير

إصداروالبلاغفيالتحقيقمنالانتهاءالبشريةالمواردمديرأوللجمعيةالتنفيذيالمديرعلىيجب-

البلاغ.إحالةتاريخمنعملأيامعشرةخلالالتوصية

والاعتماد.للمصادقةالجمعيةعاممديرإلىتوصياتهاالجودةلجنةترفع-
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مقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياسةوفقالمخالفةعلىالمترتبةالتأديبيةالإجراءاتتحديديتم-

المفعول.الساريالعملوقانونالبلاغات

إعلاميجوزلاذلك،ومعإجراءه.يتمتحقيقأيعنبمعطياتالبلاغمقدمتزويدممكناً،ذلككانمتى-

تجاهالسريةبالتزاماتالجمعيةإخلالعليهيترتبقدمماغيرهاأوتأديبيةإجراءاتبأيالبلاغمقدم

آخر.شخص

تنسجمأنتضمنلالكنهاومناسبة،وعادلةبطريقةمخالفةأيعنالإبلاغمعبالتعاملالجمعيةتلتزم-

البلاغ.مقدمرغباتمعالبلاغمعالجةطريقة
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مخالفةعنإبلاغنموذجملحق:

عليهيجبولكنهويتهبكشفالبلاغمقدميرغبلمإذاالجزءهذاتعبئةعدم(يمكنالبلاغمقدممعلومات

الالكتروني)البريد/الهاتفمثلبياناتتدوين

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

البريدصندوقمعلومات

المخالفةمرتكبمعلومات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

شاهد)منأكثروجودحالةفيإضافيةورقةإرفاقبالإمكانووجدوا.(إنالشهودمعلومات

الاسم

الوظيفيالدور

الإدارة

الهاتفرقم

الالكترونيالبريد

التفاصيل

المخالفةنوعوطبيعة

بهاالعلمتاريخوالمخالفةارتكابتاريخ

المخالفةحدوثمكان

المخالفةارتكابتثبيتمستنداتاوبيانات

المخالفةارتكابفياشتركواآخرينأشخاصأسماء

أخرىتفاصيلأومعلوماتأية

البلاغهذامنالمتوقعةالنتائجماهي

التوقيع:البلاغ:تقديمتاريخ
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الإدارة:مجلساعتماد

فيالذهبيبالحزامالأهليةالتنميةبجمعيةالبلاغاتمقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياسةاعتمادتم

وتحلم14/7/2022الموافقهـ15/12/1443بتاريخالمنعقدةالثالثةبجلستهالأولىبدورتهالإدارةمجلساجتماع

البلاغات.مقدميوحمايةالمخالفاتعنالإبلاغسياساتجميعمحلالسياسةهذه
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