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الهدف:

وذلكللمستفيد.المتبرعمنالنقدتتبععنداتباعهايجبالتيوالضوابطالإجراءاتتحديدإلىاللائحةهذهتهدف

الأموال.إدارةفيوالنزاهةالشفافيةلضمان

الصلاحيات:

عنه.ينوبمنأوالجمعيةفيالمعنيةالأقسامبتوجيهالتنفيذيالمسؤولاللائحةهذهتنفيذعنمسؤولًايكون

الإجراءات:

النقدي:التبرعاستلامأولًا:

المتبرعمنالنقدتلقي.1

بياناتهوتسجيلالمتبرع،هويةمنالتحققالمحاسبةقسمموظفعلىيجبالمتبرع،منالنقدتلقيعند

وجد.إنوشرطهالتبرعونوعالتبرعوقيمةالشخصية،

للتبرعإيصالإصدار.2

التالية:البياناتيتضمنللمتبرع،بالتبرعإيصالإصداريجب

وجد.إنالتبرعوشرطالتبرع،تاريخالتبرع،قيمةالإقامة،أوالهويةرقمالمتبرع،اسم

الجمعيةسجلاتفيالتبرعهذاوتقييدتسجيل.3

بسهولة.تتبعهلضمانوذلكالجمعية،سجلاتفيالتبرعتسجيليجب

البنكيالحسابفيالنقديالتبرعإيداع.4

ماوفقلذلكالمخصصةللجمعيةالبنكيةالحساباتفيالنقديةالتبرعاتمبالغإيداعالمحاسبةقسمعلىيجب

المعتمدة.الماليةاللائحةعليهنصت

العيني:التبرعاستلام:ثانيًا

المتبرعمنالعينيةالتبرعاتتلقي.1

بياناتهوتسجيلالمتبرعهويةمنالتحققالمستودعموظفعلىيحبالمتبرع،منالعينيالتبرعتلقيعند

حالتها(ووكميتهاالمواد)نوعالعينيالتبرعوتفاصيلالشخصية

للتبرعإيصالإصدار.2

التالية:البياناتيتضمنللمتبرع،بالتبرعإيصالإصداريجب

وجدإنالتبرعوشرطالتبرع،تاريخالتبرع،قيمةالإقامة،أوالهويةرقمالمتبرع،اسم

الجمعيةسجلاتفيالتبرعوتقييدتسجيل.3

التبرعاتسجلفيلإضافتهاالمحاسبةلقسمترسلوالعينيةالتبرعاتلتقييملجنةتشكيلالجمعيةعلىيجب

.تتبعهالضمانوذلكالعينية

المستفيدين:علىالنقدتوزيع

للمستفيدينالاحتياجدراسةوفقالجمعيةقبلمنالمحددةللمعاييروفقًاالمستفيدينعلىالنقدتوزيعيجب

التبرعإيداعويتممنهمالتحققوآليةالمستفيدينخدماتلائحةفيعليهاالمنصوصوالخدماتالفئاتوبحسب

للمستفيدينالبنكيةالحساباتعلى
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المستفيدين:علىالعينيالتبرعتوزيع

فسوحاتوتصدرالمختص،القسمقبلمنللمستفيدينالاحتياجدراسةوفقالعينيةالتبرعاتتوزيعيتم

هويتهورقمالمستفيداسميسجلأنعلىالماليةاللائحةفيمقررهوماوفقالمستودعأمينقبلمنالصرف

الاستلام.وتاريخاستلمهاالتيالعينيةوالمواد

النهائي:للمستفيدالتبرعوصولمنالتحققآلية

والشفافة.المناسبةبالطريقةالتبرعاستخدامضمانإلىتهدفخطواتعدةتتضمنعمليةهي

يلي:فيماالخطواتهذهتتمثل

به.الاتصالومعلوماتوموقعهواحتياجاتهالنهائيالمستفيدهويةتحديد-

وموعدالتبرعبتفاصيللهتأكيدرسالةوإرسالالجمعيةبياناتقاعدةفيالنهائيالمستفيدتسجيل-

تسليمه.

والتقييم.والتسليمالتوصيلعمليةمتابعةعنمسؤولموظفتعيين-

والتوزيع.والتخزينالنقلعمليةوأمانسرعةلضمانالمحليةالشريكةالجهاتمعالتنسيق-

استلامه.وطريقةالتبرعوصولبموعدالنهائيللمستفيدرسالةإرسال-

أوتوقيع،شهادةأوفيديو،أوصورة،إرسالطلبخلالمنللتبرعالنهائيالمستفيداستلاممنالتحقق-

استلام.نموذجأوشكررسالة

تأثيرهومدىالتبرععنالنهائيالمستفيدرضامدىلتقييمميدانيةزياراتأواستبياناتأومقابلاتإجراء-

وظروفه.حالتهعلى

والجمهور.والشركاءالمانحةللجهاتوإرسالهاالتحققعمليةنتائجعندوريةتقاريرإعداد-

الإدارة:مجلساعتماد

بجلستهالأولىبدورتهالإدارةمجلساجتماعفيالنهائيللمستفيدالتبرعوصولمنالتحققآليةاعتمادتم
جميعمحلالآليةهذهوتحلم،28/12/2023الموافقهـ15/6/1445هـالخميسبتاريخالمنعقدةالرابعة
سابقا.الموضوعةالنهائيللمستفيدالتبرعوصولمنالتحققآليات
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